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MODERNE MEDIZIN FAMILIÄR 
 

In unserem traditionsreichen Haus im Westerzgebirge mit insgesamt 300 Betten in 7 Kliniken arbeiten wir nach dem 
Motto „MODERNE MEDIZIN FAMILIÄR“. Wir setzen im Arbeitsalltag auf ein Miteinander aller Berufsgruppen und verbin-
den eine moderne, hochspezialisierte Diagnostik und Therapie mit einem Höchstmaß an Patientenzuwendung. Mit ca. 700 
MitarbeiterInnen gehören wir zu den größten Arbeitgebern der Region. 
 

Zur Verstärkung unserer Teams im MVZ suchen wir in Voll- oder Teilzeit eine engagierte 
 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 
 
Ihre wesentlichen Aufgaben sind: 

- Patientenaufnahme im MVZ inkl. Einlesen von Versicherungskarten, Anlegen von Abrechnungsscheinen, Eingabe 
von Leistungsziffern und Formularausstellung für Kassen-, Privat- und BG-Patienten, 

- Unterstützung während der Behandlung, 
- Ausdruck von Rezepten, Überweisungen, Krankenhauseinweisungen und weiteren Formularen, 
- Terminplanung und Koordination von Behandlungsabläufen, 
- Durchführung von Blutabnahmen, Laboruntersuchungen und diagnostischen Verfahren sowie Messung von Vital-

zeichen, 
- Vorbereitung der Bestellung des Praxisbedarfs (Medikamente, Verbrauchsmaterialien), 
- Entgegennahme und Bearbeitung von Telefonaten, 
- Postbearbeitung und administrative Tätigkeiten, Praxisverwaltung, Dokumentation, Abrechnung  
- Kommunikation mit Patienten, Ärzten und anderen Gesundheitsdienstleistern 

 

Wir wünschen uns von Ihnen: 
- eine abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation 
- gute IT-Kenntnisse sowie Interesse und Flexibilität in Bezug auf unterschiedliche Softwareprogramme 
- idealerweise Berufserfahrung im beschriebenen Aufgabenbereich 
- ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Dienstleistungsorientierung 
- unbedingte Verschwiegenheit, insbesondere in Bezug auf Patientendaten 
- Offenheit für soziale Belange 
- sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift 

 

Wir bieten Ihnen: 
- eine fachspezifische, strukturierte Einarbeitung 
- eigenverantwortliches Arbeiten in einem motivierten und familiären Team sowie ein angenehmes betriebliches 

Umfeld 
- Vergütung nach dem Haustarifvergütungsvertrag (Grundgehalt je nach Berufserfahrung: 2.787 € - 3.465 € brutto 

monatlich bei Vollzeit) 
- ein umfangreiches Angebot an Weiterbildungs- und Qualifikationsmöglichkeiten 
- Keine Schicht- bzw. Wochenendtätigkeit 

 

Für nähere Auskünfte zu Ihrem künftigen Arbeitsplatz steht Ihnen gern unsere Praxismanagerin, Frau Carmen Martin-
Winkler (Tel. 03773/6-2855), zur Verfügung. Administrative Fragen rund um das Arbeiten in unserem Haus beantwortet 
Ihnen gern unsere Personalleiterin, Frau Katja Rummrich (Tel. 03773/6-1120). 
 

Ihre Bewerbung richten Sie bitte - bevorzugt über das Bewerberformular auf unserer Homepage oder per E-Mail im PDF-
Format - an: 
 

Kliniken Erlabrunn GmbH 
Abt. Personal- und Sozialwesen 
Am Märzenberg 1 A 
08359 Breitenbrunn 
E-Mail: personal@erlabrunn.de  
Homepage: https://www.erlabrunn.de 

mailto:personal@erlabrunn.de

